
 
Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr2/2011 

 
CENNIK 

 
opłat za wydawanie reprodukcji  

dokumentacji osobowo – płacowej PKS w Lubaniu Sp. z o.o. 
 

Lp. Rodzaj dokumentu / usługi Cena brutto 
1 Sporządzenie kopii świadectwa pracy 10zł 
2 Sporządzenie kopii karty zasiłkowej za każdą rozpoczętą 

stronę 
A4 – 3zł 
A3 – 4zł 

3 Sporządzenie kartoteki zarobkowej lub listy płac, za każdą 
rozpoczętą stronę 

A4 – 3zł 
A3 – 4zł 

4 Sporządzenie kopii innego niż świadectwo pracy 
dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu 
potwierdzającego wysokość  wynagrodzenia (z 
wyłączeniem dokumentów wymienionych w pkt. 2 i 3) 

4zł 

5 Rozpatrzenie podania w trybie ekspresowym* 10zł 
6 Opłata za wysyłkę dokumentacji listem poleconym 8zł 
7 Maksymalna kwota od jednorazowego zamówienia  bez 

względu na liczbę dokumentów 
200zł 

 
*- ekspresowy termin realizacji – do 7 dni 
  - standardowy termin realizacji – do 30 dni 
 
 
Opłaty można dokonać w Kasie Głównej Przedsiębiorstwa zlokalizowanej w siedzibie firmy 
przy ul. Papieża Jana Pawła II 3 bądź przelewem na rachunek bankowy: 
BZ WBK SA I/O Lubań 
42 1090 1955 0000 0001 1643 7544 
 
Cennik opracowano na podstawie Rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005r.  
w sprawie określenia maksymalnej opłaty za sporządzenie odpisu lub kopii dokumentacji  o 
czasowym okresie przechowywania (Dz. U. nr 28, poz. 240) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


